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Вводная часть 

Миссия библиотеки. 

Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью. 

Цели школьной библиотеки

Цели библиотеки общеобразовательного учреждения соотносятся с целями общеобразовательного учреждения:

· формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к жизни в поликультурном обществе;

· создание основы для осознанного выбора, подготовка конкурентоспособных выпускников, готовых к успешному продолжению образования в высших учебных заведениях;

· воспитание гражданственности, патриотизма, толерантности, уважения к фундаментальным правам и свободам человека, разным культурам и языкам, трудолюбия, любви к окружающей природе, семье;

· формирование здорового образа жизни.

Основные цели библиотеки:

· Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их равных прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством.

· Создание единого информационно-образовательного пространства школы; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям.

· Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

· Содействие формированию информационной компетентности обучающихся.

· Организация систематического чтения обучающихся и досуга в условиях библиотеки с учётом интересов, потребностей, возрастных психофизических, национальных особенностей обучающихся.

· Совершенствование номенклатуры представляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов, организации комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры учителей и обучающихся.

Основные  функции школьной библиотеки

    1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы. 

    2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 

    3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации. 

    4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей. 

    5. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе. 

    6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

    7. Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры. 

    8.Координирующая - библиотека согласовывает свою деятельность с другими библиотеками, медиатеками для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.

· Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформированные в концепции школы и ее программы. 

· Информационная Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

· Культурная - Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы:

I.Основные задачи текущего года

         Оперативное библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание учащихся и их родителей, учителей и других категорий читателей в соответствии с поступившими запросами; формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами и информационными потребностями читателей; воспитание библиотечно-информационной культуры независимого библиотечного пользователя по современным методам поиска информации; участие в воспитательной деятельности школы; совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных технологий  библиотечно-информационных процессов.                                                                                                                                                                    1.  Провести работу по  созданию картотеки учебников по предметам.                                                                                                                  2   Составить  план по комплектованию    учебниками  в соответствии с наличием классов                                                                                                                                                 3.   Продолжить взаимодействие с сельской библиотекой, Домом культуры, сельской администрацией, детской библиотекой г. Ржева, детским садом, спонсорами..

       II. Формирование фонда библиотеки

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	
	Работа с фондом учебной литературы
	

	1
	Работа с резервным фондом учебников: ведение его учёта, размещение на хранение, передача в другие школы.


	август

	2
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2015-2016 учебный год.


	Сентябрь

	3
	Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление картотеки.


	В теч.года

	4
	Расстановка новых изданий в фонде. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию


	В теч.года

	5
	Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу учебников в полном объёме согласно учебным программам.


	сентябрь

	6
	Ведение журнала  выдачи учебников
	Май, сентябрь

	7
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников, мелкий ремонт)
	1 раз в 

четверть 

В теч.года

	4
	Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	Октябрь-декабрь

	9
	Изучение и анализ использования учебного фонда
	В теч.года

	10
	Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы


	В теч.года

	11
	Работа с библиографическими изданиями (прайс- листы, тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования) 
	В теч.года

	12
	Составление совместно с учителями-предметниками бланка заказа на учебники с учётом их требований на 2016 -2017 учебный год 
	Март-апрель

	13
	Формирование общешкольного бланка заказа на учебники и учебные пособия с учетом их требований, а также итогов инвентаризации 
	май

	14
	Согласование и утверждение бланка-заказа на 2016/2017год администрацией школы
	май

	15
	Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа .
	Май-август

	
	Работа с фондом художественной литературы
	

	1
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	

	2
	Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений


	Постоянно в течение года

	3
	Учет библиотечного фонда


	По графику 

	4
	Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации
	По мере комплектования

	5
	Создание и ведение электронного каталога поступающей литературы


	Постоянно

	6
	Выдача документов пользователям библиотеки


	Постоянно

	7
	Работа с фондом:

1. оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, разделителей с портретами детских писателей, индексов), эстетика оформления 

2. соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах 

3. проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год     4. печение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	Постоянно в течение года

	8
	Работа по сохранности фонда:

      1.обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. Раз в месяц устраивать санитарный день 

2. систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку             выданных изданий

3. составление списков должников 
	Постоянно в течение года

Постоянно в течение года

1 раз в четверть

	9
	Списание ветхой художественной литературы и литературы по моральному износу


	Октябрь-декабрь 

	10
	Обеспечение работы читального зала
	Постоянно в течение года

	
	Комплектование фонда периодики
	

	1
	Комплектование фонда периодикой 

Оформление подписки на 1 полугодие 2016 года 
Контроль доставки


	октябрь

	2
	Оформление подписки на 2 полугодие 2016 года 
Контроль доставки
	апрель

	III. Справочно-библиографическая работа

	№
	Содержание работ
	Срок 

исполнения

	1
	Вести тетрадь учёта библиографических справок


	В течение 

года

	2
	Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся начальной и средней школы с применением новых информационных технологий.
	В течение 

года

	3
	Составлять рекомендательные списки литературы, планы чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным детям и праздникам.


	По заявкам

	4
	Выполнение тематических, фактических и информационных справок. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития достоинства личности.


	В течение 

года

	IV. Работа с читателями

	№
	Содержание работ
	Срок исполнения

	
	Индивидуальная работа
	

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.
	Постоянно

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся.
	Постоянно

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно

	4
	Беседы о прочитанном.
	Постоянно

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мерепоступления

	6
	Провести анкетирование учащихся начальной и средней школы по теме «Твои любимые книги»
	Январь -февраль

	
	Работа с родителями


	

	1
	Методическая помощь в проведении родительских собраний
	По плану школы

	2
	Выступление на родительских собраниях. .пропаганда книг на родительских собраниях.
	По плану школы

	
	Работа с педагогическим коллективом
	

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.


	На педсоветах

	2
	Оказание методической помощи к уроку
	По требованию педагогов

	3
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет


	По требованию и педагогов

	
	Работа с учащимися


	

	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки


	Постоянно

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)


	1 раз в четверть

	3
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.


	Постоянно

	4
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.


	Постоянно

	5
	Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, имеющимися в фондах школьных библиотек


	В течение года

	6
	Провести школьный конкурс «Лучший читатель года»


	май

	7
	«Десять любимых книг» - рейтинг самых популярных изданий (оформление выставки)


	май

	
	                 Библиотечно-библиографические и информационные знания – обучающимся.


	

	
	Темы

 2класс. Структура книги: обложка, корешок, страница, иллюстрации,       оглавление, предисловие. Газеты и журналы для детей.

  3класс. Как читать книги-(внешние условия чтения: тишина, освещение, поза. Формирование навыков самостоятельной работы с книгой, внимание к тексту, предисловие и послесловие, роль иллюстраций, обсуждение книги                                                                                                                                   

«Какой я ученик, расскажет мой учебник»- беседа о сохранности учебников.

 «Говорящие обложки» - самостоятельный выбор книги в школьной библиотеке. Художники-иллюстраторы детских книг – 2- 3 классы 

Твои первые энциклопедии, словари, справочники: обзор. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, указатели – 3-4 класс 

5 класс. Структура книги. Как читать книги.- Аннотация, предисловие, содержание, словарь. Использование этих знаний при выборе книг, работа с ними. Цели чтения, способы чтения, просмотр, выборочное чтение, иллюстрации.

«Сохраним учебник на «отлично» - беседа

 История книги. Древнейшие библиотеки – 3,4,5 классы. 

6 класс. Справочная литература. Словари, Энциклопедии.- Расширение понятий о справочной литературе Типы справочных изданий: универсальные и отраслевые, справочный аппарат энциклопедий. Словари, их структура и принципы работы с ними) 

Сохраним учебник на отлично –беседа

7 класс. Каталоги и картотеки. Справочная литература; Научно- популярная литература-Цель чтения: расширение кругозора, подготовка к докладу, реферату, приобретение навыков доступа к информации. 

Беседа- «Сколько стоит учебник»

8-9 класс. Справочно-библиографический аппарат библиотеки, картотеки, электронные каталоги картотеки. Справочная литература. Словари, справочники, энциклопедии. Методы самостоятельной работы с книгой.
	Октябрь

Ноябрь

Декабрь

январь

февраль

март

апрель

май

	
	Массовая работа
	

	
	1.Плановые  выставки:
	

	
	-1 сентября – День знаний 

-5 сентября – Международный день благотворительности 

-8 сентября – День Бродинского сражения (203 года), Международный день грамотности 

-13 сентября – Международный день памяти жертв фашизма 

-16 сентября – Юбилей фельдмаршала Михаила Кутузова (270 лет) 

-21 сентября – Международный день мира, День победы русских полков в Куликовской битве (635 лет) 

-1 октября – Международный день пожилых людей, 

-3 октября – Юбилей поэта Сергея Есенина (120 лет) 

-4-10 октября – Всемирная неделя космоса 

-5 октября – Всемирный день учителя 

-18 октября – День памяти войсковой казачьей славы (15 лет) 

-18 октября – Юбилей писателя Джанни Родари (95 лет)

-4 ноября – День народного единства                                                                                                   -7 ноября –  День освобождения Москвы (ополчениями Минина и Пожарского) (403 года),                                                                                                                                                            -9 ноября – Международный день против фашизма, расизма и антисемитизма .                                                                                                                                                       -20 ноября – Всемирный день ребенка 

-3 декабря – Международный день инвалидов, День Неизвестного солдата 

-4 декабря – 190 лет со дня рождения поэта-петрашевца Алексея Николаевича Плещеева (1825-1893), отбывал ссылку в Оренбургском крае. 

-9 декабря – День героев Отечества 

-10 декабря – День прав человека 

-12 декабря – День Конституции 2016 

-3 января – Юбилей английского писателя Джона Роналда Руела Толкина (125 лет) 

-18 января – Юбилей английского писателя Алана Милна (135 лет) 

-27 января – Юбилей английского писателя Льюисса Кэрролла (185 лет)

-23 февраля – День Защитника Отечества.

-8 марта – Международный Женский День .

-31 марта – Юбилей писателя Корнея Ивановича Чуковского (135 лет) 

-1 апреля – День смеха.

-2 апреля – Международный день детской книги 

-7 апреля – Всемирный день Здоровья 

-10 апреля – Юбилей русской поэтессы Беллы Ахатовны Ахмадулиной (80 лет) 

-12 апреля – Всемирный день авиации и космонавтики 

-19 апреля – Юбилей писателя Вениамина Александровича Каверина (115 лет) 

-23 апреля – Всемирный день книги и авторского права 

-28 апреля – писательницы Валентины Александровны Осеевой (115 лет).

-1 мая – Праздник Труда (День Труда)                                                                                                          -9 мая – День Победы                                                                                                                                -15 мая – Международный день семьи                                                                                                           -27 мая – Всероссийский день библиотек                                                                                                -31 мая – Юбилей писателя Константина Георгиевича Паустовского (125 лет) 


	

	
	2 .Книжные выставки :

- «Читайте с увлечением все эти приключения»                                                              -          «День рождения книги»
	В теч.года

	
	3.Выставки в помощь учебному процессу:
	

	
	Выставки учебных изданий по предметным неделям
	По предметным  неделям.

	
	     4.Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей:

Юбилейные даты 2015 года

Сентябрь

 7 сентября — 145 лет со дня рождения Александра Ивановича Куприна. Писатель — признанный классик отечественной литературы, из-под пера которого вышло 16 крупных произведений, более 100 рассказов и около 1000 очерков. 

    26 сентября- 100 лет со дня рождения С. С. Смирнова (1915-1976), русского     писателя,

 24 сентября — 70 лет со дня рождения Ларисы Алексеевны Рубальской. Поэтесса — популярный автор текстов для песен, исполняемых современными артистами. 

Октябрь 

 3 октября — 120 лет со дня рождения Сергея Александровича Есенина — отечественного поэта, чуткого лирика, признанного певца крестьянской России. 

13 октября — 130 лет со дня рождения Саши Черного. Русский писатель, ставший популярным автором лирико-сатирических стихотворных фельетонов. 

22 октября — 140 лет со дня рождения Ивана Алексеевича Бунина. Это первый писатель из России, награжденный Нобелевской премией по литературе (1933 г.). 

Ноябрь 

3 ноября — 120 лет со дня рождения Эдуарда Григорьевича Багрицкого. Яркие сочинения русского поэта и сейчас живут в песнях. 

28 ноября — столетний юбилей со дня рождения Константина (Кирилла) Михайловича Симонова. Русский писатель, в чьем творчестве главенствует тема войны; 

28 ноября — 135 лет со дня рождения Александра Александровича Блока, одного из величайших отечественных поэтов. 

Декабрь 

5 декабря — 195 лет со дня рождения русского поэта Афанасия Афанасьевича Фета. 

12 декабря — 110 лет со дня рождения Василия Семеновича Гроссмана. Отечественный писатель, посвятивший свое творчество военной теме.

                           Календарь знаменательных дат на 2016 год

2016 год официально объявлен:

- Годом особо охраняемых природных территорий;

- Годом Греции в России и Годом России в Греции;

- перекрестным Годом туризма между Россией и Турцией;

- Годом образования в Содружестве Независимых Государств.

Январь

3 января – 80 лет со дня рождения русского поэта Николая Михайловича Рубцова (1936–1971)

8 января – 70 лет со дня рождения русского поэта Михаила Давидовича Яснова (1946)

14 января – 105 лет со дня рождения русского писателя Анатолия Наумовича Рыбакова (1911–1998)

15 января – 190 лет со дня рождения русского писателя, публициста Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина (1826–1889)

15 января – 125 лет со дня рождения русского поэта, прозаика, критика, переводчика Осипа Эмильевича Мандельштама (1891–1938)

25 января – День российского студенчества. Татьянин день

27 января – День полного освобождения советскими войсками города Ленинграда от блокады его немецко-фашистскими войсками (1944 год)

27 января – 190 лет со дня рождения Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина (Салтыкова, 1826-1889), русского писателя

27 января – 125 лет со дня рождения русского писателя, общественного деятеля Ильи Григорьевича Эренбурга (1891–1967)

Февраль

2 февраля – День разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве (1943 год)

3 февраля – 50 лет со дня Первой в мире посадки автоматической станции на Луну (1966)

3 февраля – 125 лет со дня рождения Сергея Владимировича Обручева (1891-1965), советского геолога

5 февраля – 180 лет со дня рождения литературного критика, публициста Николая Александровича Добролюбова (1836–1861)

9 февраля – 575 лет со дня рождения узбекского поэта, мыслителя и государственного деятеля Алишера Навои (1441–1501)

10 февраля – 135 лет со дня рождения русского писателя Бориса Константиновича Зайцева (1881–1972)

14 февраля – День Святого Валентина. День влюбленных

15 февраля – День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества

16 февраля – 180 лет со дня рождения русского писателя Николая Семёновича Лескова (1831–1895)

17 февраля – 110 лет со дня рождения детской поэтессы Агнии Львовны Барто (1906–1981)

19 февраля – 85 лет со дня рождения русского писателя Георгия Николаевича Владимова (1931–2003)

21 февраля – Международный день родного языка

23 февраля - День защитника Отечества

25 февраля – 105 лет со дня рождения русской писательницы Агнии Александровны Кузнецовой (1911–1996)

28 февраля – 150 лет со дня рождения Вячеслава Ивановича Иванова (1866-1949), поэта, философа

Март

3 марта – 155 лет отмены крепостного права в России

3 марта – Всемирный день писателя

7 марта – 1695 лет со дня объявления воскресенья нерабочим днем (Самый древний указ императора Константина Великого) (321г.)

8 марта – Международный женский день

13 марта – 80 лет со дня рождения русского писателя Геннадия Николаевича Машкина (1936–2005)

18 марта – 60 лет со дня рождения художника-иллюстратора Евгения Абрамовича Антоненкова (р. 1956)

25 марта – 105 лет со дня рождения русского писателя Алексея Ивановича Мусатова (1911–1976)

Апрель

2 апреля – Международный день детской книги

7 апреля – Всемирный день здоровья

12 апреля - День космонавтики. 55 лет со дня первого полета человека в космос.

12 апреля – 85 лет со дня рождения детского писателя Виталия Титовича Коржикова (1931–2007)

15 апреля – 130 лет со дня рождения русского поэта Николая Степановича Гумилева (1886–1921)

15 апреля – 90 лет со дня рождения русской детской писательницы Эммы Эфраимовны Мошковской (1926–1981)

18 апреля – День победы русских воинов князя Александра Невского над немецкими рыцарями на Чудском озере (Ледовое побоище, 1242 год)

20 апреля – 100 лет со дня рождения русского писателя Георгия Мокеевича Маркова (1911–1991)

29 апреля – 100 лет со дня рождения русского писателя, критика, литературоведа Евгения Павловича Брандиса (1916–1985)

30 апреля – 90 лет со дня рождения русского писателя Юрия Дмитриевича Дмитриева (1926–1989)

Май

1 мая – День весны и труда

2 мая – 160 лет со дня рождения Василия Васильевича Розанова (1856-1919), писателя, философа

9 мая – День Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941 -1945 годов (1945 год)

15 мая – Международный день семьи

15 мая – 125 лет со дня рождения русского писателя Михаила Афанасьевича Булгакова (1891–1940)

27 мая – Общероссийский день библиотек

31 мая – Всемирный день без табака (День борьбы с курением)


	

	
	5.Воспитание здорового образа жизни
	

	
	Создание папки материалов на тему «Искусство быть здоровым»
	

	
	6. Нравственное воспитание


	

	
	  Провести в классах обзор детских журналов 

   Понятие рождественского рассказа. Обзор рождественских рассказов русских, зарубежных и современных писателей 
	январь

	
	                                                 7.Экологическое воспитание
	

	
	      Создание тематической картотеки «Наша планета в экологической опасности» 
	В теч.года

	
	                                                  8.Эстетическое воспитание:

Неделя детской книги (по отдельному плану)
	

	
	                                              9.Патриотическое воспитание:

История праздника 23 февраля

Выставка рисунков к 9 мая

обзор книг военно-патриотической тематики 
	Февраль

май

	
	
	

	
	10. ПЛАН
мероприятий ко дню Победы в Великой Отечественной войне.

Выставочная деятельность
	

	1
	День снятия блокады города Ленинграда- 900 дней мужества
	27 января

	2
	День разгрома немецко-фашистских войск в Сталинградской битве- 

Сталинград: сражение века
	2. февраля 

	3
	 День освобождения города Ржева от немецко-фашистских захватчиков. 


	3 марта

	4
	70 лет со дня начала Берлинской операции-Последний рывок перед 

Победой!

Берлинская наступательная операция: исторические факты
	16 апреля

	5
	День Победы.

И снова ратной славы дата!

В памяти поколений: жизнь, опаленная войной

Ступени Победы

Была весна – весна Победы

«С верой горячей, любовью и мужеством они отстояли свой Дом!»: Великая Отечественная на полотнах российских художников

День Победы – День святой, светлый день печали и радости…

«Оружие, которым победили»

«Единство фронта и тыла в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.: по материалам диссертаций и авторефератов День Победы»
	9 мая 

	
	11. Цикл мероприятий к знаменательным             и памятным датам


	

	1
	День Знаний (помощь в подготовке праздника)


	сентябрь

	2
	День учителя  (помощь в подготовке праздника)


	октябрь

	3
	Новогодний праздник (помощь в подготовке праздника)


	декабрь

	4
	Праздник последнего звонка (помощь в подготовке         праздника)


	май

	5
	9 мая (помощь в подготовке праздника)


	май

	
	V.   Оформление школьного библиотечного сайта.
	В течение года


